UBND TINH BONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 722 /IKH-SGDPT Pong Nai, ngay 18 thang 3 nam 2019
KE HOACH

Kiém tra cdng tac vin phong, cai cach hanh chinh, cdng tac gi4o duc chinh tri tw
tuéng, cong tac ngoai khoa hec sinh-sinh vién, cdng tac y té trweong hoc, cdng tac
quan ly can bé va ky cwong hanh chinh dao dirc cdng vu nim 2019

Thuc hién Chuong trinh cdng tac cia S¢ Giéo duc va Pao tao tinh Pong Nai
nam 2019; Ké hoach sé 107/KH-SGDDT ngay 18/01/2019 ctia S& Gido duc va Pao
tao vé kiém tra cai cach hanh chinh, kiém soéat thi tuc hanh chinh nam 2019; Ké
hoach s6 336/KH-SGDDT ngay 12/02/2019 cua S& Giéo duc va Pao tao vé cong tac
Vin thu, luu trir Nganh Gido duc tinh Pong Nai nim 2019, Ké hoach sé 3177/KH-
SDDT ngay 23/11/2018 vé kiém tra cong tac y té va an toan vé sinh thuc pham trong
nha trudng nam hoc 2018-2019, Ké hoach sé 517/KH-SGDPT ngay 27/02/2019 vé
thuc hién cac noi dung, quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh, dao déc cong vu
trong ndm 2019 va Cong vin sd 2444/SGDDT-CTTT ngay 10/9/2018 vé viéc hudng
dan thuc hién nhiém vy gido duc chinh tri va cong tac hoc sinh, sinh vién nim hoc
2018-2019; Ké hoach s6 71/KH-TTr ngay 26/11/2018 cta Thanh tra S¢ Gi4o duc va
Dao tao vé viéc ban hanh ké hoach thanh tra nam hoc 2018-2019;

Nham danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu ctia don vi. Sé Gido duc va Pao
tao xay dung Ké hoach kiém tra cac noi dung trén trong nam 2019 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tang cuong Ky luat, ky cuong, nhan thic, trach nhiém déi véi can bo, cong
chtc trong tuy@n truyén, pho bién, quan triét va té chirc thuc hién cong tac van phong,
cai cach hanh chinh, cong tac giao duc chinh tri tu tuéng, cong tac ngoai khda, cong
tac y té truong hoc, cong tac quan ly can bd va ky cuong hanh chinh dao dic cong vu
nam 2019 tai don vi nham nang cao hiéu lec, hiéu qua quan ly hanh chinh nha nuéc.

- Panh gia cong tac chi dao, diéu hanh cua 13anh dao nha truong trong vi¢c thuc
hién nhiém vu, thong qua két qua kiém tra 1am co s¢ dé phdi hop hodc trinh lanh dao
S& danh gia thi dua khen thuong, xép loai can bo, cong chirc hang nam.

- Phat hién nhiing van dé con khé khan, vuéng mic trong thuc hién nhiém vu
cOng tac nay tai cac don vi. Tir d6 dé xuat cac giai phap thao g& hodc d6i méi, sira doi
cac co ché, chinh sach, cac quy dinh vé van phong, cai cach hanh chinh, cong tac giéo
duc chinh tri tu tuéng, cong tac ngoai khoa, cong tac y té truong hoc, cong tac quan ly
can bo va ky cuong hanh chinh dao dic cong vu nam 2019 cho phu hop véi tinh hinh
thuc tién ¢ dja phuong, co s&, nham nang cao hon nira chat luong, hiéu qua cong tac
cta don vi trong nhimg nam tiép theo.

2. Yéu cau



- Viéc kiém tra phai tuan tha dung quy dinh cua phap luat, dam bao tinh chinh
xac, khach quan, trung thuc theo ndi dung de ra trong ke hoach, cd trong tam, trong
diém va nhitng két qua dat duoc.

- Céc don vi duge kiém tra cir can bd, cong chuc phu trach cong tdc Van
phong, Cai cach hanh chinh, cong tac gido duc chinh tri, cong tic ngoai khoa - hoc
sinh, sinh vién, y té, to chtrc can bo va Ky cuong hanh chinh dao duc cong vu dé phdi
hop va cung cap cac thong tin, hd so, biéu mau cho doan kiém tra nham dat myc dich
dé ra.

- Qua kiém tra rut ra duwoc nhitng van dé can quan tdm trong cong tac chi dao,
diéu hanh cua don vi, cling nhu nhitng kién nghi, d& xuat véi lanh dao céc cap lién
quan dé nang cao chat luong nhiing cdng tac néu trén.

- D4i voi thanh vién doan kiém tra: Sip xép cong viéc chuyén mon, tham gia
theo dung thoi gian quy dinh d€ hoan thanh nhi¢m vu duoc giao.

I1. NOI DUNG KIEM TRA
1. Cbng tac Vian phong

Kiém tra viéc trién khai thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu — luu trir;
cong tac bao v¢ bi mat nha nudc da dugc S& GD&DT tap huan, trién khai huéng dan
thuc hién.

2. Cong tac Cai cach hanh chinh

- Kiém tra viéc td chtrc trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh da
duoc cu thé hoa trong K& hoach s 162/KH-SGDDT ngay 18/01/2019 vé cong tac cai
cach hanh chinh va Ké hoach sb 170/KH-SGDDT ngay 18/01/2019 va vi¢c thuc hi¢n
cac quy dinh vé niém yét Bo thu tuc hanh chinh, cong khai s dién thoai duong day
néng va cong khai trong giai quyét thi tyc hanh chinh ciia don vi da duoc So
GD&DT tap huén.

- Viéc kiém tra viéc tiép nhan va tra két qua tha tuc hanh chinh (ghi chép sé
sach; két qua thyc hién thi tuc hanh chinh (kiém tra vé cac noi dung: Thoi gian giai
quyét, phiéu nhan va tra két qua; thanh phan hd so; mau don, miu to khai hanh chinh
v.v...) giai quyét ho so s6 sach hanh chinh céc loai theo quy dinh hién c6, thu tuc
hanh chinh cho t6 chirc, cong dan theo co ché mot cura. (tong s6, tién do giai quyét
TTHC tir 01/01/2018 dén thoi diém kiém tra).

3. COng tac Giao duc chinh tri va cong tac ngoai khoa- hoc sinh, sinh vién

- Tuy@n truyén gi4o duyc chinh tri, tu tudng, phong chéng 4m muu dién bién hoa
binh cua cac thé lyc thu dich.

- Cong tac gido duc dao duc 16i séng, gido duc k§ ning séng, ¥ thuc trach
nhiém x& hoi (KH sé 942/KH-SGDDT ngay 19/4/2016 vé viéc trién khai thuc hién
viéc “Tang cudng cdng tac gido duc 1y tudng cach mang, dao dic, 16i sdng cho thanh,
thiéu nién va nhi dong giai doan 2015 — 2020” trong trudng phd thong va TTGDTX
trén dia ban tinh nham thuc hién ké hoach sé 1963/KH-UBND ngay 18/3/2016 vé viéc
trién khai thuc hién Dé an 1501 caa Chinh phu; Bo quy tic Gng Xt vin héa trong



truong hoc; Thong tu 04/2014/TT-BGDDT ngay 28/02/2014 Quy dinh Quan Iy hoat
dong gido duc k¥ nang song va hoat dong giao duc ngoai gio chinh khoa)

- Cong tac gido dyc phap luat; phong chong bao luc hoc duong, phong chéng
ma tdy, phong chong t6i pham va té nan xa hoi; dam bao an toan va an ninh trat tu
truong hoc.

- COng tac tu van tam 1y trong truong hoc.

- Cong tac Dan van chinh quyén.

- Cong tac tu van hudng nghiép, tuyén sinh.

- Quan Iy Nha nuéc vé cdng tac thanh nién.

4. Cong tac y té truong hoc

- Trién khai cong tac y té va an toan vé sinh thuc pham trong truong hoc.
- Ho so quan |y caa nha trudng vé cdng tac y té truong hoc.

5. Cbng tac quan ly can bo

- Viéc trién khai vian ban cap trén, ban hanh cac van ban quan ly noi bo va pho
bién gi4o duc phap luat trong nha truong (bao gom cac logi quyér dinh, ké hoach, bao
céo, quy ché, ngi quy, hinh thitc va néi dung phé bién)

- V& bé tri, tuyén dung sir dung vién chuc, hop dong;

- Chuyén xép hang nang ngach gido vién, xét thang hang nghé nghiép vién
chuc, giao vién;

- Quan Iy hd so cong chuc, vién chuc;

- Céc khoan phu cép luong, ning luong;

- Viéc cap phép hoat dong giang day ky ning sng.

6. Cong tac ky cwong dao duc hanh chinh, cong vu

- Cac van ban quy dinh cta co quan chtic nang duogc luu trit tai don vi dé vé
thuc hién céng tac ky cuong hanh chinh, dao duc céng vu tai don vi.

- Viéc t chirc quén triét trong doi ngii cong chirc, vién chuc vé cac van ban chi
dao cua cap trén vé ky luat, ky cuong hanh chinh va thuc hién cac noi dung theo Chi
thi s6 23/CT-UBND ngay 28/9/2016 ciia Chu tich UBND tinh vé tang cuong Ky luat,
Ky cuong hanh chinh trong cac co quan hanh chinh nha nudce trén dia ban tinh theo
tinh than Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cia Thu tuéng Chinh phu.

- Trach nhiém cua nguoi dimg dau trong viéc tuyén truyen, pho bién, quén trigt,
xay dung ké hoach trién khai thyuc hién tai don vi;
- Cac quy dinh cua Luat tiép cong dan va c4c vin ban huéng dan thi hanh, quy
ché tiep cong dan cia don vi;
- Viéc thuc hién cac quy dinh cua phép luat vé dao dtc nghé nghiép, van hoa
giao tiép trong thi hanh cdng vu cua can b, céng chuc, vién chirc, nhitng viéc can bo,



cong chuc, vién chic khong dugc 1am theo quy dinh cua Luat C;én bo, cc“)ng che, Luat
vién chirc, Luat phong, chong tham nhiing, Luat thuc hanh, tiét kiém, chong lang phi
va cac quy dinh khac c6 lién quan, trong do tap trung vao cac noi dung sau:

+ Trach nhiém cua can bo, cdng chuc, vién chuc trong viéc thuc hién cac quy
dinh vé chuan muc xr su trong thi hanh nhiém vy, c6ng vu va chuan muc Xur sy trong
cac moi quan hé xa hoi.

+ Viéc thuc hién nhiém vu theo ndi quy, quy ché 1am viéc cua don vi.

+ Viéc thuc hién sy phan cong, giao trach nhiém cu thé cho ting tap thé, cé
nhan dam bao rd nhiém vu;

+ Xay dung ké hoach thanh tra, ty kiém tra cong vu;

+ Viéc thuc hién danh gia cong chirc, vién chirc hang nim theo huéng dan cua
S& qui dinh (Qui trinh thac hién)

- Kiém tra vigc niem yét cong khai tai don vi (Bo thu tuc hanh chinh, Noi quy,
thdng tin . . . . ) d¢ cong chuc, vién chirc bict chap hanh dong thoi dé gidm sa

I11. POI TUQNG VA THOI GIAN

1. Poi twong

- Céc truong Trung hoc pho thong va cac don vi truc thudc So quan Iy .

2. Thoi gian va hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra thuc hién theo noi dung, thoi gian, dia diém
theo lich bo tri (Bat dau kiém tra tir Qui 11/2019 sé c6 thong bao cu thé ve thoi gian)

- Kiérp tra dot Xué:[: Thuc hién thuong xuyén trong nam, khong béao truge thoi
gian, dia diém, don vi kiém tra. Noi dung kiém tra gom toan phan hoac mot phan néu
trong K& hoach nay.

- Tai mdi don vi, doan kieém tra thyc hién kiém tra ho so, tai liéu van ban kiem
churng, kiém tra thuc té cac hoat dong.

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém caa Vin phong

Chu tri, phéi hop véi cac phong, ban chirc ning S& t6 chirc Poan kiém tra cac
hoat dong vé cong tac vin phong, cai cach hanh chinh, cdng tac gio duc chinh tri tu
tudng, cong tac y té truong hoc, cong tac quan Iy can bo va ky cuong hanh chinh dao
dtc ¢éng vu nam 2019 cac don vi thudc Sé quan ly va bao cdo két qua kiém tra véi
Giam déc Sé.

2. Trach nhiém ciia Phong Ké hoach Tai chinh

BG tri, cap phat kinh phi thyc hign K& hoach kiém tra hoat dong vé céc cong tac
nay hudng dan thanh quyét toan dang qui dinh hién hanh.

3. Trach nhiém cuaa cac phong thugc Sé



Phéi hop V6i Van phong S¢ t6 chirc chung mot Poan kiém tra ddi voi cac don
vi thudc Sé truc tiép quan Iy vé cong tdc van phong, cdi cach hanh chinh, cong tac
gido duc chinh tri tu tuéng, cdng tac y té truong hoc, cdng tac quan Iy can bo va ky
cuwong hanh chinh dao d&c cdng vu ndm 2019 ,.... nham giam bét sy phién ha cho
don vi co so.

4. Trach nhiém cda tha trwéng cac treong Trung hec phd thong va céc
don vi truc thugc Sé Gido duc va Pao tao

~ Rasoat, téng hop va bao cao ké:t qua thuc hién cac ndi dung (ca 06 noi dung cua
ké hoach nay) dé lam viéc vai Poan kiém tra theo quy dinh.

S& Gi4o duc va Pao tao yéu cau Hiéu trudng cac truong Trung hoc phd théng
nghiém tic trién khai thuc hién ké hoach nay. Két qua danh gia cia Poan kiém tra Ia
mot trong nhitng ndi dung lam co s& danh gia xét thi dua khen thuéng hang nam cia
cac don vi./

Noi nhdn: ; £

- Cac truong THPT va cac don vi truc thudc; GIAM DOC

- Cac phong thugc S¢ GD&DT; Nguoi ky: Huynh L¢ Giang

- Ban Giam doc; quil: .

- Cong thong tin dién te S6 GDDT; Legiang.gd@dongnai.edu.vn

- Luu VT. VP Co quan: S¢ Gido dyc va
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